
1. Ouvrir le menu Gestion
2. Ouvrir le menu Journal des règlements
3. Rechercher le règlement dans la liste grâce au n° de facture, ou à l'aide des filtres

disponibles
4. Cliquer sur le règlement
5. Modifier les données souhaitées
6. Valider

Il est nécessaire de créer un nouveau règlement négatif ou positif selon la modification à
effectuer.

Modifier ou supprimer un
règlement

La règlementation ne permet pas directement la suppression ou la modification
du montant d'un règlement. Nous utilisons ici les termes de « suppression » et de
 « modification » de manière abusive, il s’agit en réalité d’opérations de
corrections des montants saisis par ajout d’opérations positives ou négatives. 

La modification d'un règlement est possible à partir du Journal des règlements

Modifier le montant d'un règlement

Exemple : Un règlement patient de 120€ a été saisi sur une facture. Le patient a en
réalité réglé 80€. Il faut donc créer un nouveau règlement négatif sur la part patient
d'un montant de -40€

Exemple : Un règlement patient de 120€ a été saisi sur une facture. Le patient a en
réalité réglé 140€. Il faut donc créer un nouveau règlement positif sur la part patient
d'un montant de 20€

Le règlement est alors modifié comptablement



Il est nécessaire de créer un nouveau règlement négatif.

Supprimer un règlement

Exemple : Un règlement patient de 120€ a été saisi par erreur sur une facture. Il faut
donc créer un nouveau règlement négatif sur la part patient d'un montant de -120€

Le règlement est alors annulé comptablement
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